Zakladni 8kola a Mateiska Skola Sevétin, ptispévkova organizace
se sidlem Skolska 189, 373 63 Sevétin

56. SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Cj.: 56 /2018 Al A10

Vypracoval: Mgr. Jana Schnelzerovd, feditelka Skoly
Schvalil: Megr. Jana Schnelzerovd, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30.8.2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018
Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2018

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pitistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na
pfistupném miste skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zikona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem miize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd zada o informaci, bez
ohledu na divod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditelka §koly poskytuje informace na zakladé:
- Zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky tidaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditelky Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho piedpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zptisobem umoznujici dalkovy piistup (Webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, diivodu odepteni, dobé¢, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

Zvetejnéni informaci
Reditelka skoly zvefejni na veobecné piistupném misté nasledujici informace:
¢ informace o skole a udaje o jmenovani do funkce feditelky skoly,
e vymezeni své pravomoci a ptisobnosti,
e jméno a piijmeni své nebo zastupkyné feditelky urcené k poskytovani informaci a
pracovnika povéteného piijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétli a oznameni — Mgr.
Jana Schnelzerova (feditelka Skoly), Mgr. Eva Rodova (zastupkyné feditelky Skoly).
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udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditelky $koly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhité a kde 1ze odvolani podat,

postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

(vzdy v aktudlnim a platném znéni)

zakon €. 262/2006 Sb. — Zakonik prace

zékon €. 561/2004 Sb. - Zékon o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v aktualnim znéni

zakon ¢. 563/2004 Sh. - Zakon o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakoni
zakon €. 500/2004 Sb. - Zakon spravni fad

vyhlaska ¢. 14/2005 Sb. — O predskolnim vzdélavani

vyhlaska €. 27/2016 Sb. - Vyhlaska o vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zaki nadanych

vyhlaska ¢. 48/2005 Sb. - Vyhlaska o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech
plnéni povinné skolni dochazky

vyhlaska ¢. 15/2005 Sb. - Vyhlaska, kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zdméri,
vyro¢nich zprav a vlastniho hodnoceni skoly

vyhlaska ¢. 317/2005 Sb. - Vyhlaska o dalsim vzd€lavani pedagogickych pracovnik,
akreditacni komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnikli

vyhlaska ¢. 16/2005 Sb. — Vyhlaska o organizaci Skolniho roku

vyro¢ni zpravu za piredchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

vyroéni zpravu o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodateni Skoly za pfedchazejici
kalendarni rok.

Reditelka §koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zveiejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb. povinna poskytovat. Skola umozni
poftizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejiovani informaci
Skola zvetejnuje informace témito zplisoby:

na ufedni desce Skoly,

Vv kancelafi Skoly,

prostfednictvim osobniho jednédni se zakonnymi zastupci (tfidni schiizky),
na internetovych strankéach Skoly,

prostiednictvim vyroéni zpravy feditelky skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu,
narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych piislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky
zékonik. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich
se rozsahu a piijemce prostfedkl ze statniho rozpoctu (vyse neinvesti¢nich vydaja a
investi¢nich vydajl pfidélenych jednotlivym Skolam, ptedSkolnim a Skolskym zatfizenim,
vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym $koldm, pfedskolnim a Skolskym
zafizenim atd.)
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e Dbyla ziskadna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudll nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e feditelka Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfiprave rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim, napt. stanoviska jednotlivych organizac¢nich utvart Skoly k
urcité véci pied jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek.

Omezeni prava na informace znamena, zZe feditelka skoly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a chrani
pied zneuzitim data, Gdaje a osobni udaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni idaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zak a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, shromazd'uje pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpeéné je uklada a chrani pted neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektim, které na né
nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vytfazuje a dal nezpracovava.

6. VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidad Mgr. Jana Schnelzerova
(feditelka Skoly) a Mgr. Eva Rodova (zéastupkyné teditelky skoly).

Zadost o poskytnuti informace se podava tstné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruc¢ena
postou, osobné i jinym zptisobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize feditelka
misto pozadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
V piipadé Gstni Zadosti tak u€ini neprodleng, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnit ode dne
doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustn¢, poskytne se poZadovana informace pisemné&, nahlédnutim do spisu
(v€etn€ moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

ro~r

Ustni zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vytizeni, vyzve jej feditelka Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

a. Zadost je podéana dnem, kdy ji obdrzela feditelka $koly.
b. Ze zadosti musi byt ziejmé, ze se zadatel domaha poskytnuti informace.

Fyzicka osoba uvede v zadosti:

e jméno, piijmeni,
e datum narozeni,
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adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro doruc¢ovani.

Pravnicka osoba uvede:

nazev,
identifikacni Cislo,
adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyro&ni zpravé feditelky $koly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udaj o zvetejnéni. Pokud neni ze zadosti zfejmé, ze je urCena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, poveteny pracovnik ji bez dal§iho
odlozi.

Pokud je zaddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovéana
prilis obecné, feditelka vyzve zadatele ve Thité do sedmi dnti ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost
uptesnil. Neuptesni-li Zadatel zddost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povétend osoba 0
odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pisobnost feditelky Skoly zadost se odlozi a odlozeni zadosti
a jeho diivod sdéli do tif dnii Zadateli. Reditelka §koly nema za povinnost postoupit zadost
pfislusnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dntt ode dne doruéeni zadosti, piipadné ode
dne upfesnéni zadosti. O form¢, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

Lhutu 15 dntt maze feditelka prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich dtvodi:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka $koly je povinna pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhity a diivodech
prodlouzeni, a to jesté pfed uplynutim lhity 15 dnd.

Pokud feditelka $koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve 1haté
15 dnd, pfipadné v fadné€ prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni
véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici ndleZitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich piedpis,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditelky skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.
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Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢které jsou vylouceny, Skola ptipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednact,
- jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyfizeni zadosti.

Odvolani

e Proti rozhodnuti feditelky $koly o odmitnuti zadosti 1ze podat odvolani.

« Reditelka skoly ptedloZi odvolani spolu se spisovym materidlem krajskému tfadu
JihoCeského kraje ve Ihité 15 dnii ode dne doruceni odvolani.

o Krajsky urad Jihoceského kraje rozhodne o odvolani do 15 dnti ode dne ptedlozeni odvolani
feditelkou skoly. Lhiitu nelze prodlouzit.

StiZnost na postup pf¥i vyrizovani Zadosti o informace
a. Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace muze podat zadatel,

o ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti.

e kterému po uplynuti lhiity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydéno rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

e kterému byla informace poskytnuta c¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zddosti vyddno rozhodnuti
o odmitnuti.

o ktery nesouhlasi s vysi thrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

b. Stiznost lze podat pisemné nebo ustné; je-li stiznost podana Gstné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

c. Stiznost se podava u feditelky skoly, a to do 30 dni ode dne doruceni sdéleni nebo uplynuti
lhiity pro poskytnuti informace.

d. O stiznosti rozhoduje krajsky tGfad Jihoc¢eského kraje.

e. Reditelka $koly predlozi stiznost spolu se spisovym materialem krajskému tGifadu
Jihoceského kraje do 7 dnil ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této 1hiité stiznosti sdm
zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

f. Krajsky afad pii rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a rozhodne
tak, ze:

e postup feditelky skoly potvrdi.

o Tteditelce Skoly ptikéze, aby ve stanovené lhité, kterd nesmi byt delSi nez 15 dnii ode dne
doruceni rozhodnuti krajskému ufadu, Zadost vytidila.

e usnesenim véc pievezme a informaci poskytne sdm nebo vydéa rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

7.Uhrada naklada

Skola nepozaduje uhradu za vyhledavani informaci, pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢a
dat a s odeslanim informaci zadateli.
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8. Vyzva k doplnéni zadosti

Zdkladni $kola a Materska $kola Sevétin
Skolskd 189
Sevétin
373 63
V Sevéting dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

v

Cj. /20...

r vr

Vvzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

VaSe Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné 1htté do 30 dnti od doruceni vyzvy, bude
vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona €.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

Mgr. Jana Schnelzerova
feditelka skoly

56. Poskytovani informaci strana 6 z poctu 8




Zakladni $kola a Mateiska §kola Sevétin, piispévkova organizace
se sidlem Skolska 189, 373 63 Sevétin

9. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zdkladni Skola a Materskd $kola Sevétin
Skolska 189
Sevétin
37363
V Sevéting dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

%

Ci:  /20.

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodlo

r v

odmitnuti zadosti.

Odtvodnéni:

Posoudila jsem vasi zadost a zjistila, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovana piilis obecné). Byl jste v zakonné 1hiité do sedmi dnti od podani
zadosti vyzvan, abyste zadost uptesnil. Protoze jste tak do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy neucinil,

ro~r

rozhodla jsem o odmitnuti zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti muzete podat odvolani prostfednictvim zékladni Skoly ke
Krajskému ufadu Jiho€eského kraje do 15 dnli ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

Mgr. Jana Schnelzerova
feditelka Skoly
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10. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smémice je statutdrmim orgdanem S3koly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Eva Rodova

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

Zrusuje se piedchozi znéni této smémice. UloZeni smémice v archivu $koly se fidi spisovym
fadem skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2018

5. Smérnice nabyva uéinnosti dnem: 1.9.2018

6. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 30.8.2018.

g

V Sevétiné dne 30.8.2018

o

Jana Schnelzerovd

reditelka Skoly

Zékiadni Skola

a Matefska skola Sevati
okres Ceské Budjovice ”
1=
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