Zéakladni $kola a Mateiska $kola Sevétin, piispévkova organizace
se sidlem v Sevé&ting, Skolska 189

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sqast: 2. SKOLNI RAD

Cj.:2 /2018
Vypracoval: Mgr. Jana Schnelzerova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jana Schnelzerova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30.8.2018
Skolska rada schvalila dne: 18.10.2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018
Smérnice nabyva uc€innosti ode dne: 1.9.2018

Pravni souvislosti

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zékladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

|. Uvodni ustanoveni

1. Zaci maji pravo na vzdélani a §kolské sluzby dle vyse uvedeného zakona.

2. Veskera rozhodnuti tykajici se Zaka musi pln€ brat v tivahu jeho nejlepsi zajem.

3. Skola respektuje pravo Zika na svobodu mysleni, svédomi a nabozenstvi a respektuje p¥itom
roli rodic¢i jako privodci.

4. 74k ma pravo byt chranén pied jakymkoli vmé&Sovanim do soukromi a do své korespondence a
pfed nezdkonnymi utoky na svou povést.

5. Zaci maji pravo na vytvofeni zakovské samospravy.

1. VSeobecna ustanoveni

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zak ma pravo vyjadiit se k zaleZitostem spojenych s vychovou a vyukou, které se jej osobné
tykaji. V ptipad¢ potieby se vyjadii osobné slusnou formou pfimo pedagogickému
pracovnikovi. Vyjadieni zaka musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho veéku
a stupni vyvoje.

2. 74k ma pravo pozadat pedagoga o radu a pomoc v tizivé Zivotni situaci, pfipadné vyuzit linek
daveéry, jejichz ¢isla jsou zvefejnéna na nasténce ve Skolni budove, nebo vyzit systém ,,Nenech
to byt™.

3. Zak ma pravo na informace o priibéhu a vysledcich svého vzd&lavani.

4. 74k je povinen chodit do 8koly pravideln& a véas podle rozvrhu hodin a pokynii pedagogt a
ucastnit se ¢innosti organizovanych Skolou. U€ast na vyucovani volitelnych a nepovinnych
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predmétii a dochazka do zdjmovych krouzkti, do Skolni druziny, je pro zafazené zéky povinna.

5. 74k je povinen se fadné vzdélavat a svédomité piipravovat na vyucovani, nosit do koly
ucebnice a skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt ucitele. Nenarusuje nevhodnym
chovanim vyucovaci hodiny.

6. Zak je povinen chovat se ve $kole slu$ng, zdravit vechny dospé&lé osoby a dbat pokynti
pracovniki Skoly. Je rovnéz povinen dodrzovat skolni tad, ptedpisy a pokyny skoly k ochrané
zdravi a bezpeénosti, s nimiz byl seznamen. Zak musi byt ve $kole oble¢en a upraven vhodng,
Cisté a bez vysttednosti.

7. 74k je povinen zachazet s uéebnicemi a §kolnimi potfebami Setrné. V piipadé znieni uéebnice
nebo jejiho hrubého poskozeni je povinen obstarat ucebnici novou. Je povinen udrzovat své
misto, tfidu 1 ostatni prostory Skoly v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.
Poskodi-li zak skolni majetek, je povinen ho uvést do ptivodniho stavu. V piipadé poskozeni
veci nebo zafizeni, jejichz oprava vyzaduje odborny zésah, je povinen véc nebo zatizeni uvést
do ptivodniho stavu a na vlastni nédklady zakonny zastupce zaka.

8. Z4k je povinen chranit své zdravi i zdravi svych spoluzaktl. Zakim jsou zakazany viechny
¢innosti, které ohroZuji fyzicky 1 psychicky stav jejich, spoluzakt a pracovniki Skoly. Je
zakéazéano nosit do Skoly a pouzivat véci nebezpecné pro zdravi a zivot (stfelné zbrané,
poplasné zbrang, bodné zbrané, paralyzujici zbrané, vybusniny, tfaskaviny, petardy, ostré
ptfedmeéty, zapalky, zapalovace apod.).

9. Nosit na vyucovani a do Skoly cenné a pro vyuku nepotiebné pfedméty neni dovoleno. Zjisti-li
zak ztratu nebo odcizeni osobnich véci, ohlési to neprodlené tfidnimu uditeli, v piipad¢ jeho
nepiitomnosti u€iteli vykonavajicimu dohled ¢i hospodarce skoly. Je rovnéZz nevhodné ukladat
v Satnach penize, hodinky a jiné cenné predméty.

10.Skola odpovida za ztratu pouze téch véci, které zaci potiebuji k vyuce. Za ztratu odévi a bot
odpovida jen v p¥ipadé, Ze jsou uloZeny na misté k tomu uréeném (3atna). Skola neruéi za véci
zapomenuté ve tiidach a jinych prostorach Skoly a za véci odloZzené v Satn€ po skonceni
vyucovani.

11.Mobilni telefon se rovnéz povaZuje za cennou véc a vztahuji se na néj ustanoveni uvedena
v ptedchozich bodech. Pokud mé Zak i pfes vySe uvedend doporuc¢eni mobilni telefon ve Skole,
je povinen ho v dobé vyuky vypnout.

12.Pofizovani obrazového a zvukového zdznamu spoluzaki a pracovniki Skoly je povoleno
pouze s jejich souhlasem. Pfi poruseni téchto poZadavkd mohou byt Zékovi telefon nebo jiné
zaznamov¢ zafizeni odebrany a nasledné pfedany jeho zakonnému zastupci.

13.Zakéim neni dovoleno ve $kole a v jejim okoli koufit nebo uZivat jiné navykové latky.
Hrubym poruSenim Skolniho fadu je rovnéz piechovavani cigaret, tabaku nebo jinych
navykovych latek.

14. Zv1asté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické Gtoky zéka viici zaméstnanctim Skoly

nebo Skolského zatizeni nebo viici ostatnim Zakiim se povazuji za zvIasté zavazné zavinéné

poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

Dopusti-li se zak jednéni podle odstavce 14., ozndmi feditel Skoly tuto skutecnost zdkonnym

zastupciim Zéka a organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu

zastupitelstvi do néasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

V ptipad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolnim fadem feditel

vylou¢i zéka ze skoly nebo Skolského zatizeni.

15. Pfed ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodli neopoustéji skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci ziistavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

16.Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit napomenuti tfidniho ucitele, ditku tfidniho ucitele, ditku feditele Skoly. UloZeni
takového vychovného opatieni a jeho ditvody Skola neprodlené prokazatelné oznami
zakonnému zastupci zédka a zaznamena je do dokumentace Skoly.
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17.Z4k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, na odpo¢inek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke
kterym doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbyteéného odkladu vyucujicimu,
tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.

18.Z4k je povinen plnit pokyny pedagogickych a provoznich pracovniki $koly vydané v souladu
s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU

1. Zakonni zastupci zaka maji pravo na informace o vysledcich jeho vzdélavani.

2. Volit a byt voleni do Skolské rady.

3. Vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka.

4. Zékonni zastupci zaka jsou povinni zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly.

5. Na vyzvani feditele Skoly se osobné zli¢astnit projednéni zadvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zéka.

6. Informovat skolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich Zdka nebo o jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani.

7. Omlouvat a dokladat diivody neptitomnosti zdka nasledovné. Nemize-li se Zak zc¢astnit
vyucovani ze zadvaznych pfedem znamych divodi, pozada zakonny zastupce Zaka o jeho
uvolnéni na vyu€ovaci hodinu ptislusného vyucujiciho, na 1 den tfidniho ucitele, na vice dnit
teditele skoly. K uvolnéni zdka na vice dnli poda pfedem (prostiednictvim t¥idniho ucitele
pisemnou zadost fediteli Skoly. Nemuze-li se Zak z€astnit vyucovani z neptedvidanych
duvodu (napt. nemoc), je zakonny zastupce zaka povinen toto oznamit (telefonicky, e-mailem
apod.) neprodlené Skole, nejdéle do 48 hodin. Po ukonceni neptitomnosti dolozi zdkonny
zastupce zaka jeji divod (pisemné do zakovské knizky, potvrzenim lékate apod.). Omluvenku
predlozi Zak tfidnimu uciteli bez zbyte¢ného odkladu po navratu do Skoly. Tidni ucitel
muze v odiivodnénych pifipadech rozhodnout o dokladani nepfitomnosti Zaka z diivodu nemoci
potvrzenim lékate. Ttidni ucitel je povinen toto pfedem projednat se zdkonnym zastupcem.

V ptipadé, Ze zdkonny zastupce nesplni vySe uvedené povinnosti, povazuje se nepiitomnost
zaka ve skole za neomluvenou. Neomluvena absence je porusenim Skolniho fadu, fesi se podle
pravidel hodnoceni chovani a vZdy se projednava se zdkonnym zéastupcem. Pii neomluvené
absenci nad 10 hodin je projednavani pfitomen 1 zastupce socialni ochrany déti, pti
neomluvené absenci vétsi nez 25 hodin je odborem socidlnich véci zahajeno spravni fizeni dle
§ 31 odst. 1 a2 zak.¢.200/1990 Sb., v platném znéni a nasleduje ulozeni pokuty od 1000,- do
3000,- K¢.

8. Oznamovat Skole daje podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka podle § 28
odst. 2 a 3 zak. 561/2004 Sb. Jsou to zejména: jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi
a misto trvalého pobytu, udaje o pfedchozim vzdélani Zaka, datum zahéjeni vzdélavani ve
Skole, vyucovaci jazyk, idaje o zdravotnim znevyhodnéni nebo postizeni, udaje o zdravotni
zpuisobilosti ke vzdélavani, popt. tdaje o socialnim znevyhodnéni, jméno a piijment
zakonného zastupce, misto jeho trvalého pobytu a adresu pro doru¢ovani pisemnosti, tel.
spojeni.

C. PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

1. Pedagogicky pracovnik ma pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:
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a) na zajisténi podminek pro vykon své pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany zakd, jejich zdkonnych zastupcii a
dalSich osob, které jsou s nim v piimém kontaktu ve Skole a na Skolnich akcich

b) na ochranu pfed neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti

€) na vybér a uplatiovani metod, forem a prostfedki konani pfimé vyucovaci, piimé
vychovné, piimé specidlné pedagogické nebo pifimé pedagogicko-psychologické ¢innosti,
pokud jsou Vv souladu se zasadami a cili vzdélavani

d) volit a byt volen do $kolské rady

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

2) Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

b) chranit a respektovat prava zaka

€) chranit bezpeci a zdravi zaki a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve $kole a
na Skolnich akcich

d) svym ptistupem k vychové a vzdélavani vytvaiet pozitivni a bezpeéné klima ve §kolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj

e) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit pied zneuzitim
data, udaje a osobni udaje zaméstnancli Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakt a studentd a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat zakiim nebo zakonnym zastupctim zaku informace spojené s vychovou a
vzdélavanim

I11. Provoz a vniti'ni rezim $koly

A. Rezim ¢innosti ve $kole

vvvvvv

diive nez v 7 hodin. Pro Zaky je Skolni budova oteviena od 7:40 hodin, s vyjimkou zakt
navstévujicich $kolni druzinu. Zakam se nedoporuéuje piichazet k budové skoly diive. Dohled u
vchodu do Skolni budovy vykonava Skolnik, ktery téz predava klice od Satny Satnaitim.

2. Satnaf uzamyka atnu se zvonénim v 7:55 hodin. Po skonéeni vyucovani $atnu uzamkne a kli¢
vhodi do schranky u vchodu do Saten. Zodpovidé za potfadek v Satné.

3. Svéa mista v ucebnéch zaci zaujmou do 7:55 hodin. Pfichod Zédka mezi 7:55 a 8:00 hodin se
poklada za pozdni, opakuje-li se astéji, upozorni tfidni ucitel rodi¢e Zaka na jeho nedochvilnost.
4. Po vstupu do skoly odchézeji zaci ptimo do Saten, zde se prezuji, odlozi svrchni odév, fadné
vie ulozi na mista a bez prodleni odchazeji do uéeben. Zaci jsou povinni pfezouvat se na kazdou
¢innost v budove skoly. V prubéhu vyucovani je zakiim vstup do Saten povolen pouze se
svolenim vyucujiciho.

5. Vyucovani probihé podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a prestavek. Vyucovani konci
nejpozdéji do 16 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odiivodnénych ptipadech lze
vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto ptipad¢ je odlisnd doba ukonceni vyucovani
oznamena rodi¢tim.

6. Zakiim je umoznén vstup do budovy 20 minut pred zadatkem dopoledniho vyucovani a 15
minut pred za¢atkem odpoledniho vyucovani. Pokud budou Zaci o prestdvce mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim ve $kole, budou ve vyhrazené u¢ebné pod pedagogickym dohledem. V
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jinou dobu vstupuji zéaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnanct Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji
pedagogicky dohled. Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové,
piehled dohledt je vyveéSen na vSech tsecich, kde dohled probiha.

7. Odemykani a zamykani u¢eben pied zacatkem vyucovani a po jeho skonceni zajistuje Skolnik.
Odborné uéebny odemyké a zamyka piislusny vyuéujici. Satny u télocviény odemyka a zamyka
vyucujici.

8. Prestavky mezi vyuCovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hoding se
zafazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovéanim trva
50 minut.

9. Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinéach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zaka.

10. Nejvyssi pocet zaki ve tfide je obecné 30, Skola mé podle § 23 odst. 3 zakona ¢. 561/2004
Sb., skolského zakona zfizovatelem schvalenou vyjimku a maximalni pocet zaka ve tiid¢ Skoly
je 34, pti zachovani bezpecnostnich a hygienickych predpist.

11. Pfi vyuce nékterych predmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, jsou déleny tfidy na
skupiny, vytvareny skupiny zaka ze stejnych nebo riznych roénikii nebo spojovany tfidy, pocet
skupin a pocet zakil ve skupin€é se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru Cinnosti zakd, v
souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naroc¢nost predmétu.

12. Nejvyssi pocet zaki ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazykd je nejvyssi pocet zakl ve
skuping 24.

13.Z4kovska sluzba piipravi pred hodinou viechny potiebné pomiicky a Gisté setie tabuli.

14.Po prvnich zvonénich v 7:55, 9:55 a ve 13:35 hodin jsou Zaci ve tfidé. O vSech prestavkach je
zakim umoznén pohyb mimo tiidu, velké pfestavky jsou za ptiznivého pocasi uréeny k pobytu
déti mimo budovu Skoly ve vymezenych prostorach. O vSech piestavkach jsou vstupni dvete do
uceben oteviené, otvirani oken je mozné jen za pfitomnosti ucitele.

15.Z4ci oslovuji vyuéujiciho ,,pani u¢itelko, ,,pane uéiteli“. P¥i setkani s dospélou osobou nebo
pfi vstupu do mistnosti je sluSné vzdy pozdravit. Ucitele pfichazejiciho do tfidy zdravi Zaci
mlcky vstoje.

16.Pokud se celd tfida béhem vyu€ovani kamkoli pfesouva, zajisti vyucujici tento piesun tak, aby
nebyla narusena vyuka v ostatnich tfidach. Vyucujici v pfipadé odchodu tfidy mimo budovu
rovn&z odpovida za poradek ve tid€ a Satn¢ a jeji fddné uzamcenti.

17 Neptitomnost vyucujiciho nahlasi Zdkovska sluzba vedeni nebo hospodaice skoly do 5 minut
od zac¢atku hodiny.

18.Do odbornych uceben, télocvicny, do druziny, do Saten a na obéd odchazeji zaci v doprovodu
vyucujiciho.

19.Po skonceni hodiny sluzba sette tabuli, Zaci uklidi pfipadny nepotfadek v okoli svého mista a
Vv lavici. Za potadek ve tfidé odpovida vyucujici.

20.Bezpecnost a ochranu zdravi Zaka ve Skole zajistuje skola svymi zaméstnanci. Zaméstnance,
ktery neni pedagogickym pracovnikem, mutize feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zakl urcit pouze tehdy, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkontim.

21.Pted zacatkem dopoledniho vyucovani a o velké prestavce maji zaci moznost ndkupu ve
Skolnim bufetu. Ve vestibulu skoly se vSak zdrzuji jen po dobu nezbytnou k nakupu.

22. Skola pti vzdélavani a s nim piimo souvisejicich innostech a pii poskytovani kolskych
sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zakl a studentli a vytvari podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

23. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zakd a student? pii vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zaktim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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24. Skola vede evidenci urazt déti, zaki a student, k nimz doglo pfi ¢innostech organizovanych
Skolou, vyhotovuje a zasila zaznam o Urazu stanovenym organtim a institucim.

25.V obdobi skolniho vyuCovani miize feditel Skoly ze zavaznych divodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zéky nejvySe 5 volnych dnti ve Skolnim roce.

26. Reditel koly miiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodi uvolnit Zaka na zadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani neékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zpiisob vzdelavani zdka v dob¢ vyuCovani tohoto predmétu.

B. Rezim pri akcich mimo $kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné s nim muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpiisobily k pravnim ukontim.

2. Pti organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku piestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potfebam
zak.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavéani, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl ptipadnout vice nez 25 z4kl. Vyjimku z tohoto
poctu miiZe stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku feditel
$koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem na
zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou téZ uvedenim v planu prace skoly a rozpisem
doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakh neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajisStuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi Zakl na predem ur¢eném mist€ 15 minut pfed dobou shromazdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpe€nosti a ochrany zdravi zakli na pfedem ur¢eném misté
a v predem ur¢eném Case. Misto a ¢as shromazdéni zakl a skonceni akce 0zndmi organizujici
pedagog nejméné 2 dny piedem zakonnym zastupciim zak, a to zapisem do zakovské knizky
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti pfechdzeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu $koly se zaci tidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolené zajezdy tiid, lyZatské kursy, Skoly v pfirodé
plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou Zaci piedem seznameni. Pfi pobytu v
ubytovacich zafizenich se Gi€astnici akce fidi vnitinim fddem tohoto zafizeni a dbaji vSech
pokynti pracovnikl tohoto zatizeni. Za dodrZzovani pfedpistt o BOZP odpovida vedouci akce
uréeny feditelem Skoly.

6. Plavecka vyuka se uskuteciiuje Vv rozsahu nejméné 40 vyucovacich hodin celkem béhem
prvniho stupné. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirodeé,
atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze Zaci zdravotné zplsobili, jejichZ rodice o tom dodaji
Skole pisemné 1¢ékarské potvrzeni ne star$i jednoho roku.

7. Chovani zéka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zéka véetné
klasifikace na vysvédceni.

8. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpe€nost a ochranu zdravi zakid po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zéstupcem zaka nedohodne jinak. V
pribéhu souteéZe zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator, pokud neni stanoveno
jinak organiza¢nim fadem soutéZe.
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9. Vyjezdu do zahrani¢i se mohou zicastnit pouze zaci, kteti maji uzaviené pojisténi
odpovédnosti za Skodu platné pro izemi prislusného statu a pojisténi 1écebnych vyloh v zahranici
nebo v piipadé vyjezdu do EU maji Evropsky prukaz zdravotniho pojisténi nebo jiné potvrzeni
tento pruikaz nahrazujici.

C. Odchod Zaku ze §koly a do $kolni jidelny

1. Po skonceni vyuCovani stejné jako na konci kazdé vyucovaci hodiny zajisti vyucujici poradek
ve tfid¢ a uzavieni oken.

2. Zaci odchézeji do $aten v doprovodu vyudujiciho, Zaci stravujici se ve $kolni jidelné nebo
chodici do skolni druziny s nim pokracuji dale, ostatni opoustéji bez otaleni skolu. Z jidelny zaci
odchazeji samostatné do Satny a domd.

3. Po dobu obéda az do odchodu posledniho zaka je v Satné tiidy pfitomen alespon jeden Satnar
(na ob&dé se vystiidaji). Satnaf je opravnén k prednostnimu vydani obéda.

4. Zaktm neni v dob& mimo vyuovéni a krouzkd zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavén dohled zplsobilou osobou.

5. Prodlouzeny pobyt zaki ve ttidach po skonceni vyucovani a v dobé poledni ptestavky je
mozny jen s védomim a za dohledu ucitele, ktery rovnéz zajisti bezpecné ulozeni véci zakh

Vv Satnéch.

IV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni zéci se chovaji ptfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Zakaim neni v dobé mimo vyuéovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zplisobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zaki ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci poradané Skolou, Zaci hlési ithned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.
Urazy nahlgené az dalsi den nebo pozdéji neni mozné odskodnit. Vyzaduje-li tiraz 1ékaiské
oSetfeni, doprovazi zéka vzdy zaméstnanec Skoly, pokud neni s rodi¢i dohodnuto jinak. O
kazdém trazu poda vyucujici neprodlené zpravu rodi¢iim a zastupci feditele Skoly.

4. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni poskytovat prvni pomoc a oznamovat tidaje
souvisejici s Urazy zakl. Zaznamy o Urazu se provadéji podle platnych pravnich predpist.
Zaznam o Urazu vyhotovuje zaméstnanec Skoly, ktery v dob€ vzniku Grazu vykonaval dohled.

5. Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebii, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dohledu ugéitele. Zakiim neni povoleno otevirat okna, piistupovat k otevienym okniim,
nahybat se ptes zabradli, sedat na topna télesa, manipulovat s topnymi télesy, osvétlenim a
vybavenim $koly.

5. Pfi vyuce v télocviéné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi, zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto u¢ebny dané fadem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodiné€ skolniho roku a dodate¢né
pouceni zakd, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaki provede vyucujici zdznam do tiidni
knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéZ pred kazdou akci mimo Skolu a pfed kazdymi
prazdninami.

6. Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajiSténa kontrola pfichédzejicich osob. Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevira budovu cizim
pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované
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po budové. Behem provozu skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodu.

7. Satny s odlozenymi svriky zaktl jsou uzaméeny, klice od $aten maji zakovské sluzby ttidy
urcené tiidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urc¢i sluzby zakt tak, aby bylo mozno toto opatieni
dodrzovat i béhem dé€lené a odpoledni vyuky zaki. Uzamceni vSech Saten pritbézn¢ kontroluje
Skolnik.

8. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaka a studentd a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zaktim a
studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat tdaje souvisejici s urazy zaktl, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazl podle pokynii vedeni Skoly.

10. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
ktefi jsou piihlaseni do Skolni druziny vychovatelkam Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad zaky odchazejici z budovy
vykonava dalsi dohliZejici pedagog.

11. V dobé mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim Skola zajist'uje dohled nad zéky tehdy,
pokud neopustili skolu nebo nejsou ve skolni druzing.

12. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dob& dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zaka, v¢etné nepovinnych predméti, prestavek a
stravovani.

13. Do Skoly maji vstup zakézdn osoby podnapilé nebo pod vlivem drog. Na tizemi Skoly plati
pro vSechny zékaz koufeni.

IV.1. Postup $koly pii vyskvtu podezielé latky a pri podezieni na uziti omamné latky
Zakem

Doporucené postupy Skoly

1. Vytvofit podminky pro prfedchazeni vyskytu ptipadd uZivani navykovych latek
Vv prostorach Skoly v dobé& Skolniho vyucovani, véetné vSech Skolnich akci i mimoskolni
¢innosti.

2. Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi Zzaka pfed Skodlivymi G€inky navykovych latek
Vv prostorach Skoly v dobé skolniho vyucovani, véetné veskerych Skolnich akei.

3. Skolnim fadem Skoly a vnitinim fadem Skolského zatizeni (déle jen ,,Skolni fad*) jasné
vymezit zdkaz uzivani navykovych latek ve skole, jejich noSeni do Skoly.

4. Poskytovat zaklim a zakonnym zéastupclim nezbytné informace nutné k zajisténi jejich
ochrany pfed timto jevem.

5. Poskytovat zakiim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je
pfiméfend jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.
Pisobit na Zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.
Do veskerych pouceni o bezpecnosti a ochrané¢ zdravi zakotvit informace o
nebezpecnosti uzivani nadvykovych latek a zdkazu jejich uzivani pfi vSech ¢innostech
souvisejicich se Skolnimi aktivitami.

8. Poskytovat zaktim, ktefi maji s uzivdnim navykovych latek problémy, jakoZ i jejich
zakonnym zastupctim, informace o pomahajicich institucich a moznostech fesSeni situace.
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9. Pii teSeni piipadi souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je
tteba spolupracovat s dalSimi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, Skolska poradenska zatizeni apod.

10. V ptipadech, které¢ stanovi zékon, plnit ohlasovaci povinnost smérem k organiim ¢innym
V trestnim fizeni, orgdntim socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou ptlisobnosti a
zékonnym zastupciim zéka.

4.1.1. Tabakové vyvrobky

Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach vsSech typu Skol je zakazano koufit. Koufit zde nesmé;ji
z4dné osoby a neni mozné ani zfizovat kufdrny nebo mista pro koufeni vyhrazena.

1. Prostory Skoly je oznaCen viditelnym textem doplnénym grafickou znackou zakazu
kouieni. Takto jsou oznaceny vnitini i vnéjsi prostory.

2. Koufeni v prostorach skoly je zakézano pod sankcemi uvedenymi ve vyhlasce o zdkladnim
vzdélavani.

Konzumace tabakovych vyrobku ve §kole
1. V pfipadé, kdy je zak ptistizen pfi konzumaci tabdkovych vyrobkii v prostorach skoly nebo
v dobé Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou pofddanych, je primarné nutné mu
Vv dal8i konzumaci zabranit.
Tabdkovy vyrobek je tteba zdkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle Skolniho fadu Skoly: o udélosti sepise struc¢ny
zdznam s vyjadfenim zdka, (zejména odkud, od koho mé tabidkovy vyrobek), ktery zaloZzi
Skolni metodik prevence do své agendy.

4. V ptipad¢ poruseni zdkazu kouteni informuje tfidni ucitel zdkonného zastupce nezletilého
zaka.

5. V zavaznych ptipadech (zejména s ohledem na veék nebo chovani ditéte) a jestlize se
jednéni opakuje, vyrozumi Skola orgdn-socidlné¢ prédvni ochrany obce s rozsifenou
plsobnosti. Skola miiZze od organu socidlné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

6. Zkonzumace tabakovych vyrobkli ve Skole je tfeba vyvodit sankce timto stanovené
Skolnim fadem - postupuje se podle vyhlaSky pro piislusny stupen vzdélavani.

4.1.2. Alkohol

Prodej nebo podavéani alkoholickych napojii osobam mladsim 18 let je v CR zakazéano.
Zakazano je rovnéz osobam mladsim 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci alkoholu
podporovat.

1. Timto Skolnim faddem Skola stanovi zdkaz uzivani alkoholu v prostorach skoly v dobé
Skolniho vyucovani i na vSech akcich Skolou pofadanych.

2. Podavani alkoholickych napoji osobam mladsim 18 let mize byt trestnym ¢inem nebo
prestupkem.

Konzumace alkoholu ve $kole

| Smérnice §koly 02 - "Skolni ¥ad" strana 9 z poétu 16




| Zékladni §kola a Mateiska $kola Sevétin, piispévkova organizace

1. V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci alkoholu v prostorach Skoly nebo v dob¢
Skolniho vyucovéni, ¢i vramci akci Skolou potfadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabréanit.

Alkohol je tteba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Podle zavaznosti momentalniho stavu zaka, piipadné dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

4, V ptipadé¢, kdy je zak pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohrozen na zdravi a zivote,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola Iékatskou sluzbu prvni pomoci.

5. Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho fadu
Skoly: O udalosti sepise stru¢ny zdznam s vyjadienim zaka (zejména odkud, od koho ma
alkohol), ktery zalozi Sskolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni Skoly.

6. Vpiipadé, ze zak neni schopny pokracovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zédkonného zastupce a vyzve jej, aby si zadka vyzvedl, protoze neni zdravotné zptisobily
k pobytu ve skole.

7. Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola organ socidln€ pravni ochrany
ditéte obce srozSifenou plsobnosti a vycka jeho pokynl. Skola miZe od organu
socialné-pravni ochrany ditéte obce s rozsifenou piisobnosti vyzadovat pomoc.

8.  Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, ze zdk konzumoval alkohol ve Skole 1
Vv piipad¢, kdy je zak schopen vyuky.

9. JestliZze se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k orgdnu socidlné-pravni
ochrany ditéte. =~ Oznamovacim mistem je pfislusny odbor obecniho ufadu obce
s roz§ifenou plisobnosti podle mista bydliste ditéte.

10. V piipad¢ uzivatelova zdjmu nebo zdjmu jeho zdkonnych zéstupci, poskytne Skola
potfebné informace o moznostech odborné pomoci pii feseni takové situace.

11. Z konzumace alkoholu ve skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Zanebezpecné a protipravni jedndni je rovné€Z povaZovano navadéni jinych Zzaka
K uzivani alkoholickych napoja.

12. 'V ptipad¢ podezieni na intoxikaci Zdka mize pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na pritomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zaklad¢ pfedem ziskané¢ho
souhlasu zdkonného zéastupce nebo zletilého zdka ¢i studenta s orientaénim testovanim
zaka na pritomnost alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky
pracovnik obdobnym postupem jako je uvedeno od bodu 3. O wudalosti sepise
pedagogicky pracovnik struény zdznam s vyjadienim zéka.

13. Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé pfichodu zdka do Skoly pod
vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, Ze se zak intoxikoval ve $kole.

Nalez alkoholu ve Skole
1. V piipad¢, kdy pracovnici skoly naleznou v prostorach $koly alkohol, postupuji takto:
a) Tekutinu nepodrobuji Zadnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni $koly.
¢) Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni skoly pro pfipad usvédcujiciho dukazu.
d) Zpracuji struny zaznam o udalosti.
2.V ptipadé, kdy pracovnici Skoly zadrZzi u nékterého Zaka alkohol, postupuji takto:
a) Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

b) O nalezu ihned uvédomi vedeni $koly.
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€) O nalezu sepisi struény zdznam, s vyjadienim zaka, u kterého byl alkohol nalezen,
datum, misto a Cas ndlezu a jméno Zaka. Zapis podepise i1 zak, u kterého byl alkohol
nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V piipadé, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik
tuto skuteCnost do zéapisu. Zapisu a rozhovoru se zakem je pfitomen/na feditel/ka
Skoly nebo jeji/jeho zastupce. Zapis zaznamu zalozi Skolni metodik prevence do své

agendy.

d) O nalezu vyrozumi zdkonného zastupce Zaka, a v piipadé€, Ze se jedna o opakovany
nalez u téhoz zaka, 1 organ socialné-pravni ochrany ditéte, kterym je obecni urad
obce s rozsitenou piisobnosti.

e) V piipadé podezieni, ze alkohol obsahuje i jiné pfimési a byl nalezen u zaka, ktery
se jim intoxikoval, piedaji zajisténou tekutinu piivolanému Iékafi.

4.1.3. Omamné a psychotropni latky

Zakézana je vyroba, distribuce, pfechovavani, §ifeni i propagace omamnych a psychotropnich
latek, a to bez ohledu na v€k Zaka a prostiedi, ve kterém by k tomu dochéazelo. Zakazano je
rovnéZ navadéni k uzivani téchto latek.

1. Timto S$kolnim fadem Skola stanovuje zadkaz uzivani OPL a jejich distribuci a
pfechovavani. Soucasné stanovuje zakaz vstupu do 8koly pod jejich vlivem. Skolnim
fadem stanovuje rovnéz tyto sankci za poruseni zékazu: napomenuti tfidniho ucitele, dutka
ttidniho ucitele, ditka fteditele Skoly. PoruSeni zdkazu bude vzdy projedndvéno na
pedagogické radé za ucelem hodnoceni klasifikace chovani zaka.

2. Ten, kdo se hodnovérnym zptisobem dozvi, Ze jiny pfipravuje nebo pachd trestny cin
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedl podle § 187 a 188 a
spachani nebo dokonceni takového trestného Cinu nepiekazi, se sdm vystavuje trestnimu
stihani. Pfekazit takovy &in lze tim, Ze ho véas oznami organtim Policie CR nebo statnimu
zastupci.

Konzumace OPL ve Skole

1. V piipadé, kdy je Zak pftistizen pfi konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i vramci akci Skolou potfadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

2.  Navykovou latku je tieba zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

3. Podle zavaZznosti momentalniho stavu zaka, ptipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

4.  V pfipad¢, kdy je zdk pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivotg,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola Iékatskou sluzbu prvni pomoci.

5. Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho fadu
Skoly. Pfedevsim ihned zajisti vyjadieni Zaka a vyrozumi vedeni Skoly.

6. Vpfipadé, Ze zdk neni schopen pokraovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zptisobily
Kk pobytu ve skole.

7.V ptipadé¢, ze zak neni schopny dbat pokynli zaméstnanct $koly, vyrozumi Skola ihned

zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zptisobily
Kk pobytu ve skole.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Jestlize neni zakonny zastupce dostupny, vyrozumi skola organ socialn¢ pravni ochrany a
vycka jeho pokyni. Skola mize od organu socialné-pravni ochrany obce vyzadovat
pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi skola skuteCnost, Zze zdk konzumoval OPL ve Skole i
Vv ptipad¢, kdy je zak schopen vyuky (dbat pokyna pracovniki Skoly).

Soucasn¢ splni oznamovaci povinnost K organu socialné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfislusSny odbor obce s rozsSifenou plsobnosti podle mista
bydlisté ditéte.

V piipadé uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zdkonnych zéstupcl, poskytne Skola
informace 0 moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové situace.

Z konzumace OPL ve Skole je tieba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem. Nicméné
je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. Uzivatel je nebezpecny pouze sobé,
distributor vSem. Distribuce je trestnym ¢inem, uzivani OPL je porusenim Skolniho tadu.

Navadéni jinych zakt k uzivani nadvykovych latek je povazovano rovnéz za nebezpecné
a protipravni jednani.

V ptipad€ podezieni na intoxikaci zdka mize pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na pfitomnost OPL (zkouska ze slin), ale pouze na zdklad¢ pfedem ziskaného
souhlasu zékonného zastupce s orientacnim testovanim zdka na pfitomnost OPL. Pokud
je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym postupem jako
je uvedeno od bodu 3. O udalosti sepiSe pedagogicky pracovnik stru¢ny zaznam
S vyjadfenim zaka.

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé ptichodu Zaka do Skoly pod
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve Skole.

Distribuce OPL ve §kole

Distribuce OPL je v Ceské republice povazovéna za protipravni jednani. Je proto zakazana
a muze byt kvalifikovdna jako trestny ¢in. MnoZstvi, které Zak distribuuje, neni nijak
rozhodujici.

Prechovavani OPL je také vzdy protiprdvnim jedndnim. MnoZstvi, které u sebe Zak
vV danou chvili m4, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo bliZze
specifikovano bud’ jako piestupek nebo v pfipadé mnozstvi vétsiho nez malého jako
trestny €in, ale toto mnozstvi nemusi mit Zadny vliv na kazensky postih, ktery je stanoveny
Skolnim fadem.

Jestlize ma pracovnik Skoly diivodné podezieni, Ze ve Skole doslo k distribuci OPL, musi o
této skutecnosti Skola vzdy vyrozumét mistné ptisluSné oddéleni Policie CR, protoze se
jedné o podezieni ze spachani trestného ¢inu.

Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namifeno proti osobé¢
mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zakonného zéstupce a organ socidlné-pravni ochrany
obce s rozsifenou plisobnosti.

Pokud v ramci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skoly néjakou latku, postupuji zptisobem
popsanym nize.

Nalez OPL ve $kole

A. V pripadé, kdy pracovnici §koly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:
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Latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury. O nalezu ihned uvédomi
vedeni Skoly. Za pfitomnosti dalSiho pracovnika Skoly vlozi latku do obalky, napisi datum, Cas a
misto nalezu. Obalku ptelepi, ptelep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do
$kolniho trezoru. O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé
latky.

B. V pripadé, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého Zaka latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

(1) Zabavenou latku nepodrobuji Zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

(2) O nélezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

(3) O nélezu sepisi strucny zaznam s vyjadienim zéka, u které¢ho byla latka nalezena, datum,
misto a ¢as nalezu a jméno zaka. Zapis podepiSe 1 zak, u kterého byla latka nalezena (nebo ktery
latku odevzdal). V piipadé, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skute¢nost do zapisu.
Zapisu a rozhovoru se zékem je piitomen/na feditel/ka Skoly nebo jeji/jeho zastupce.

(4) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajiténi podezielé latky a
informuje zakonného zastupce Zaka.

(5) V ptipadé, ze je latka nalezena u Zaka, ktery se ji intoxikoval, ptedaji latku zajiSténou vyse
uvedenym postupem, piivolanému I¢kati. MiiZe to usnadnit 1é€bu, nebot’ u fady jedl jsou zndmy
protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

C. V pripadé, kdy pracovnici Skoly maji podezieni, Ze néktery z Zaki ma néjakou OPL u
sebe, postupuji takto:

(1) Jedna se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo prestupku, a proto feseni této situace
spada do kompetence Policie CR.

(2) Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dalsi postup a informuji zakonného
zastupce zaka.

(3) Zaka izoluji od ostatnich a do piijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U Zéka

Vv zadném piipad¢ neprovadéeji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

4.1.4. Kradeze, vandalizmus

KradeZe, zejména mobilnich telefont, a niceni Skolniho majetku, jsou nejcastéjSimi formami
protipravniho jednanim, se kterymi se lze v prostiedi Skol setkat.

Jak postupovat preventivné proti kradezim

KradeZe jsou protipravnim jednanim a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude tuto
skute¢nost hlésit orgdniim cinnym v trestnim fizeni, nebo doporu¢i poskozenému (jeho
zakonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

Noseni cennych véci (zejména véci malych rozmértl) do Skoly je rizikové chovéni, které
mize vést kjejich odcizeni. Skola zakim doporucuje cenné véci, které nesouvisi
S vyucovanim a vzdélavanim nemaji Zaci do Skoly nebo Skolského zatizeni nosit, ptipadné je
mohou odkladat na mista k tomu urc¢end. Pokud takové misto Zaci nemaji stanoveno, plati
pro n¢ zékaz odkladani téchto véci.

Pedagogové vedou zéky k tomu, aby dokazali protipravni jednani rozpoznat, byli v§imavi
vaci svému okoli avpfipadé, kdy budou svédky takového jednani, ohlasili véc
pedagogickému pracovnikovi skoly.

Jak postupovat pri nahlasSeni kradeze Zakem

O udalosti pofidit zaznam na zaklad& vypovédi poSkozeného. Véc predat organiim ¢innym

V trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo pouéit poskozeného
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zéka (jeho zakonného zastupce), Ze ma tuto moznost.V piipad¢, Ze je znam pachatel, je tieba
nahlasit véc organu socidlné-pravni ochrany (byl-1i pachatel mladsi 18 let) a soucasné véc piedat
organim ¢innym v trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jednanim zptisobil, a proto po ném bude skola
pozadovat nahradu, jestlize Skodu zptisobil umyslné nebo z nedbalosti.V poucenich o
bezpecnosti a ochrané zdravi je tieba se problematice vzniklych Skod vénovat a zaky opakované
upozornovat na jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednani vyhnout.

Jak postupovat pri vzniku Skody

Jakmile vznikne $koda na Skolnim majetku, je téeba o celé zaleZitosti vyhotovit zaznam a pokusit
se odhalit vinika. V piipadé, Ze vinika Skola zna, mize na ném (jeho zdkonném zastupci)
vymahat ndhradu Skody. V piipadé€, Ze nedojde mezi zdkonnymi zastupci nezletilého ditéte a
Skolou k dohodé€ o ndhradu Skody, miiZe §kola vyméhat ndhradu soudni cestou.

4.1.5. Oblast prevence uzivani navvkovvch latek

Vsem osobam je v prostorach Skoly zakazano uzivat navykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat. To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva ndvykové latky v ramci lé€ebného procesu,
ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.

PoZivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mlads$imi 18 let je

v Ceské republice povazovéano za nebezpeéné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na
pomoc organil socialné-pravni ochrany déti.

(1) V ptipadé, kdy se skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skuteé¢nost hlasit zakonnému
zastupci zaka.

(2) Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho tfadu obce

s roz§ifenou plisobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze zak poziva navykové latky.

(3) Distribuce dle § 187 trestniho zdkona a $ifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR
zakézana a takové jednani je trestnym &inem nebo provinénim. Skola je povinna v takovém
ptipad¢ takovy trestny ¢in piekazit a uc€ini tak v kazdém piipad€ v€asnym oznamenim véci
policejnimu organu.

(4) V pripadé vyskytu latky, u niz je podezieni, ze se jedna o0 omamnou a psychotropni latku

Vv prostorach skoly, nebo v ptipadé pifechovavani takové latky Zadkem bude Skola postupovat
stejné jako v bodu (3).

4.1.6. Souhlas zletilého Zdka a studenta nebo zakonného zastupce nezletilého Zaka
S orienta¢nim testovanim zaka na pritomnost OPL

Skola, adresa, razitko:

Souhlasné prohlaseni zdkonného zastupce k moZnosti orientacniho testovani piitomnosti
navykovych latek v lidském organismu v prabéhu Skolniho roku .....................

Zpusob testovani:
Testovani na pfitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, Vv piipad¢ piitomnosti OPL

pomoci zkousky ze slin.

B TS I A L] 16 (<) 11 Y
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Souhlasim s moZnosti orienta¢niho testovani pfitomnosti navykovych latek v organismu mého
syna/dcery, existuje-li divodné podezi‘eni z poZiti navykové latky a mozného ohroZeni
jeho/jejiho zdravi.

podpis zakonného zastupce

4.2. Evidence urazi.

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlasen dodate¢né zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu udajné doslo, nebo tiidni ucitel.

b) V knize urazi se eviduji vSechny trazy déti, zaki a studentt (dale jen "araz"), ke kterym
doslo pfi vzdélavani a s nim ptimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

c) Piiurazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla neptitomnost ditéte, zaka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zaznamy o
urazu na predepsanych formularich (tvofi ptilohu tohoto faddu Skoly). Pro ucely skolskych
pfedpist se smrtelnym urazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zptsobilo smrt po
urazu nebo na jehoz nasledky zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Grazu.
Zaznam o jakémkoli urazu, i evidovaném v knize Graza se vyhotovi také na zadost
zakonného zastupce Zaka, zletilého Zdka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zdka,
ptislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné piisluiného ttvaru Policie
Ceské republiky. Skola (3kolské zatizeni) vyhotovi o tirazu, ktery nezpiisobi nepfitomnost
zaka ve skole nebo Skolském zatizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude
poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spoleenského uplatnéni zplisobené trazem. Jedno
vyhotoveni zdznamu o urazu pfeda Skola nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v ptipadé
nezletilého Zaka jeho zakonnému zastupci.

d) Hlaseni urazu. O tirazu nezletilého zaka poda Skola nebo skolské zatizeni bez zbyteéného
odkladu hlaseni jeho zékonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v
souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz,
poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaSeni mistné pfislusSnému tGtvaru
Policie Ceské republiky. Dale o trazu podé §kola nebo $kolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro piipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi Zak, pokud Skola nebo Skolské zatizeni
ma takové pojisténi sjednéno.

e) Zaznam o urazu jehoz dusledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spoleenského uplatnéni zplisobené trazem,
zasilé skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice - ztizovateli, zdravotni pojisStovné Zaka a ptisluSnému inspektoratu
Ceské kolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zafizeni) navic jesté¢ mistné ptislusnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnti po podani hlageni podle piedchoziho
odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazti, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazii, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich idaji podle planych pravnich predpist.

| Smérnice §koly 02 - "Skolni ¥ad" strana 15 z poctu 16




| Zékladni §kola a Mateiska $kola Sevétin, piispévkova organizace

r wr

V. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zak, ucitelt ¢i jinych
osob zadkem je vyzadovana uhrada od rodich zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pokud byl vznik
Skody umoznén nedostate¢nym dozorem nad zakem, na nahradu Skody od rodi¢ti neni pravni
narok. Pti zavazné&jsi Skod¢é nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik $kody
hlagen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tiidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. Z4ci §kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaktm zéakladnich $kol a détem zafazenym do p¥ipravnych téid (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho
ro¢niku zdkladniho vzdélavani a déti zatazené do ptipravnych tiid tyto uc¢ebnice a ucebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikti zdkladniho vzdélavani jsou povinni uc¢ebnice a ucebni texty
vrétit nejpozdgji do konce piislugného $kolniho roku. Zaci jsou povinni f4dn& pe¢ovat o takto
propujceny majetek Skoly, ochraiiovat jej pred ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku

Vv fadném stavu.

VI. Pravidla pro hodnoceni vysledkua vzdélavani zaka a studenti.

1. Tato pravidla jsou uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve smérnici "Skolni fad -
Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka".

VII Skolni stravovani

Podle vyhlasky €. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

- cenu obédi

- zpusob placeni (hotovostni, bezhotovostni)

- do kterého data musi byt ob&dy pro pfiSti mésic zaplaceny

- zpisob ptihlasovani a odhlasovani

- vydej do jidlonosic¢i

- organizaci vydeje - dozory, doba stravovani pro cizi stravniky,

VIII. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen

zamé&stnanec: Mgr. Eva Rodova

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 2/2014 ze dne 1.9.2014. Ulozeni smérnice v
archivu skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

4. Smeérnice nabyva G¢innosti dnem 1.9.2018.

5. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditel Skoly tento fad
nasledujicim zpiisobem: vyvéSenim v hale skoly a ve sborovné Skoly.

6. Zaméstnanci Skoly s timto fddem byli sezndmeni na provozni poradé dne 30.8.2018.

N
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7. Zaci skoly byli s timto fidem seznimeni tfidnimi uéiteli dne 3.9.2018, seznimeni je
zaznamenano v tfidnich knihach.

8. Zakonni zastupci Zdka byli informovéni o vydani fadu Skoly informaci v Zidkovskych
kniZkéch, fad je pro né zpfistupnén v hale koly a na webovych strinkéch Skoly.

V Sevéting dne 1.9.2018

Mgr. Jana Schnelzerové
feditelka Skoly

Zakladni $kola
a Materska Skola
okres Ceské Buddjovice
o



